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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto Aquisi¢iio de Material de Expediente, visando
atender as necessidades do Instituto de Previdéncia do Municipio de Abaetetuba - IPMA, conforme
especificagdes e quantidades discriminadas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA
2.1. A aquisicdo de Materiais de Expediente é imprescindivel ao Instituto de Previdéncia
do Municipio de Abaetetuba - IPMA, para suprir as necessidades de fornecimento interno,
bem como para dar atendimento, de forma satisfatoria, as constantes demandas dessa
unidade gestora, na obtencao destes materiais nas rotinas diarias, haja vista que os
materiais elencados no Termo de Referéncia - TR encontram-se na condigéo de
esgotados no estoque dessa instituicao.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL
3.1. A contratagdo, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal, integralmente, nas Leis
Federais n° 10.520/2002 e n° 8.666/1993, Lei Complementar n® 123/2006, Decreto Federal n°
7.892/2013 e demais legislagdes aplicaveis.

: 4. DESCRICAO DOS OBJETOS

4.1. - O quantitativo e a descrigdo dos objetos estdo descritos no quadro abaixo:

[ITEM DISCRIMINACAO UNID. | QUANT. |
01 Almofada para carimbo — cor preta e azul UND 50 |
0 Apaggdor dg lousa, com porta giz, com suporte em UND 100

madeira medindo 17x7cm ]
03 | Apagador de quadro branco. UND 250
04 Appntador de la_pls, em plastico, com deposito vertical, CAIXA 200
caixa com 12 unidades. ]
: Arquivo morto nova onda 250x130x350mm (cores| UND
05 : 3000
diversas) |
06 Bandeja plastica para acondicionar papel, com 03 (trés)| UND 100
compartimentos sobrepostos. ]
07 |Papel A4 500F Premium CAIXA 165 |
= =
08 Barbante_a fios 100% algoddo com 101 mts, pacote PCT 100
com 6 unidades. 4

B 09 |Bobina para calculadora UND 25
10 | Borracha branca escolar record 40 CX 40 UN CAIXA 100
11 | Borracha duas cores, caixa com 40 unidades CAIXA 100 ]
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12 | Caderno tipo escolar brochurinha UND 50

13 | Caderno universitario capa dura 1x1 96 folhas UND 30
Caderno Universitario, capa dura, com 10 matérias,| UND o

14 30
contendo 200 folhas. |

15 |Caneta esferografica PONTA GROSSA UND 100

16 Caneta esferografica, pon_ta fina, escrltg fina 07, na cor CAIXA 40
azul, preta e vermelha, Caixa com 50 unidades. _i

17 Can(_ata hld(ograﬁca embalag?m com 12 cores, ponta ESTOIO 200
media e resistente com vedagcao adequada. N

18 Canc_eta hld(ograﬁca embalag_em com 24 cores, ponta ESTOIO 200
media e resistente com vedag¢ao adequada. N

19 |caneta marca texto cores diversas com 12 unidades CAIXA 100

Especificacdes dos objetos:

» Os objetos licitados serdo através de solicitagdo, discriminando o quantitativo da necessidade do orgdo
solicitante.

» A aceitagdo do objeto esta condicionada ao atendimento das especificagdes minimas constantes deste
Termo de Referéncia e a proposta da licitante.

» Os pedidos serdo parcelados, podendo chegar até os quantitativos descritos.

5. PRAZO, FORMA E LOCAL DE EXECUCAO DOS OBJETOS
5.1. O fornecimento sera executado de acordo com a necessidade do orgdo, a partir da assinatura do
instrumento de contrato, conforme o caso, pelo contratado.
S.2. O objeto sera requisitado de acordo com as necessidades do Instituto de Previdéncia do
Municipio de Abaetetuba - [IPMA;
5.3. A fornecimento dos objetos ocorrera em horario comercial, de segunda a sexta-feira e,
excepcionalmente, aos sabados e domingos e feriados, a critério da administragido, em virtude da
necessidade de servigo.
5.4. O fornecimento do objeto devera ser autorizada expressamente pelo Instituto de Previdéncia do
Municipio de Abaetetuba - [IPMA, através de requisigdo propria impressa em 02 (duas) vias que
comprovem a realizac¢do do fornecimento;
5.5. O controle sera efetuado com base nas requisigdes citadas no subitem 5.4 acima, devendo
conter os seguintes requisitos: a data e a hora da entrega, identificagdo do local de entrega,
quantidade de fornecida, preco total em reais, bem como a identificagdo e assinatura do recebedor e
autorizagdo do setor competente, sendo que uma via ficara em poder da empresa e a outra via
devera ser entregue ao Instituto de Previdéncia do Municipio de Abaetetuba - [PMA.
5.6. O objeto devera obedecer as exigéncias legais, normas do fabricante, padroes de qualidade e
especificagdes técnicas exigidas no termo de referéncia.
5.7. A qualidade dos produtos fornecidos ¢ de inteira responsabilidade do contratado;
5.8. A Fiscalizagdo e aceitagdo do Objeto serdo do orgdo responsavel pelos atos de controle e
administragdo do contrato decorrente desta licitagdo, atraves de servidores do Instituto de Previdéncia
do Municipio de Abaetetuba, mediante Portaria. Sendo que os produtos serdo recebidos depois de
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conferidas as especificagdes, quantidades e pregos pactuados contratualmente e prazo de validade
dos mesmos.

6. DO PAGAMENTO
6.1. Os pagamentos devidos serdo efetuados apds o fornecimento dos objetos.
6.2. A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura com descri¢do do objeto e quantidade
discriminada e acompanhada da requisi¢do dos mesmos.
6.3. O Pagamento somente sera efetivado depois de verificada a regularidade fiscal da contratada,
ficando a mesma ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contratagdo deverdo ser
renovadas no prazo de seus vencimentos.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. A qualidade dos servigos devera ser rigorosamente aquele descrito no Termo de Referéncia e
Nota de empenho, ndo sendo aceito em nenhuma hipotese, outro diverso daquele.
7.2. Os pregos cotados incluem todas as despesas de custo, seguro, frete, encargos fiscais,
comerciais, sociais e trabalhistas ou de qualquer outra natureza.
7.3. Responsabilizar-se pela saude dos funcionarios, encargos trabalhistas, previdenciarios,
comerciais, fiscais, quer municipais, estaduais ou federais, bem como pelo seguro para garantia de
pessoas e equipamentos sob sua responsabilidade, devendo apresentar, de imediato, quando
solicitados, todos e quaisquer comprovantes de pagamento € quitagao.
7.4. Responder integralmente pelas obrigagdes contratuais, nos termos do art. 125 do novo Codigo
de Processo Civil, no caso de, em qualquer hipétese, os empregados da CONTRATADA intentarem
reclamagdes trabalhistas contra a Contratante.
7.5. Obrigar-se pela selegdo, treinamento, habilitagdo, contratagdo, registro profissional de pessoal
necessario, bem como pelo cumprimento das formalidades exigidas pelas Leis Trabalhistas, Sociais
e Previdenciarias.
7.6. Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vitimas seus empregados, no
desempenho dos servigos objeto do presente Contrato.
7.7. Manter, na dire¢do dos servigos, representante ou preposto capacitado e idoneo que a
represente, integralmente, em todos os seus atos.
7.8. Apresentar, no caso de pessoa juridica, a cada pagamento, quando houver fornecimento de mao
de obra, a quitagdo para com a Seguridade Social (CND) e FGTS.
7.9. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados ao Instituto ou a terceiros, por acgio ou
omissdo no fornecimento do presente Contrato.
7.10. Prestar as informagdes e esclarecimentos sempre que solicitados pela Contratante.
7.11. Apos a emissdo da Ordem de servigo, a empresa contratada devera atender a solicitagio em
até 24 horas.
7.12. O descumprimento, injustificado do prazo fixado, no item anterior para entrega de
mercadorias e bens acarretara em multa pecuniaria diaria, nos termos do Edital e Contrato a ser
firmado, ficando o(s) Contratado(s) sujeito(s) as penalidades previstas na Lei 8.666/93.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear o objeto.
8.2. Acompanhar, controlar e¢ avaliar a prestagdo, através da unidade responsavel por esta
atribuigdo.
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8.3. Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigagdes assumidas com a
Contratada, bem como sejam mantidas todas as condigdes de habilitagio e qualificagio exigidas na
prestagao.

8.4. Serdo considerados para efeito de pagamento as compras efetivamente realizadas pela
Contratada e aprovados pelo setor responsavel pelo recebimento.

9. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. A disciplina das infragdes e san¢des administrativas aplicaveis no curso da licitagio e da
contrata¢do € aquela prevista na Lei 8.666/93.

Prahicia o Sooomno Souza Miomde

PATRICIA DO SOCORRO DE SOUZA MIRANDA
Chefe de Compras

Assinado de forma digital por DANIELLY FARIAS
CORREA:75946394215
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